
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Pasquale Stanislao Mancini” 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di primo Grado con indirizzo 
musicale Uffici segreteria e Presidenza Via Cardito, snc - 83031 Ariano Irpino (AV) 

REGOLAMENTO D.A.D.A. 
Si richiama l’attenzione sulle seguenti regole da rispettare durante gli spostamenti tra i diversi 

ambienti di apprendimento: 

ALUNNI:  

Entrata 

1. Ingresso alunni: ore 8.10. 

2. Prima di recarsi nelle proprie aule gli alunni depositeranno i cappotti e lo zaino di piccole 

dimensioni, con cura e ordine, negli appositi armadietti assegnati alla classe, conservando 

responsabilmente la chiave dell’armadietto loro assegnato. 

3. Gli alunni si recheranno nelle proprie aule entro le 8:15, tenendo con sé solo il materiale 

necessario allo svolgimento delle prime due ore di lezione. È comunque vietato utilizzare 

telefoni cellulari all’interno delle strutture scolastiche, se non per motivi didattici e previa 

autorizzazione degli insegnanti. 

Cambio ora 

4. Al suono della campanella del cambio ora, gli alunni delle classi che devono spostarsi in un’altra 

aula controlleranno che la propria postazione sia pulita ed i banchi e le sedie siano in ordine e 

nella loro posizione prestabilita. 

5. Gli alunni “apri fila” e “chiudi fila” saranno deputati a controllare che la classe venga lasciata 

in ordine e che i compagni siano disposti in fila. 

6. Gli alunni che devono cambiare aula cammineranno in fila a destra dei corridoi, procedendo in 

modo ordinato e silenzioso, senza costituire intralcio nel caso ci si incroci con un’altra classe e 

nel rispetto dei compagni che contemporaneamente stanno svolgendo l’attività didattica in altri 

locali. 

7. Gli alunni raggiungeranno l’aula prevista entro 4 minuti, senza correre nei corridoi, né parlare 

ad alta voce. 

8. Gli spostamenti avverranno a “gruppi classe”, pertanto nessuno dovrà isolarsi dal proprio 

gruppo. Gli alunni appositamente designati faranno da “apri fila” e “chiudi fila”. 

9. Durante lo spostamento è assolutamente vietato agli alunni recarsi in altri ambienti, inclusi i 

bagni, previa autorizzazione del docente. 

10. Prima di entrare nell’aula prevista, gli alunni dovranno attendere l’uscita dalla classe di tutti gli 

occupanti. 

11. Nel caso in cui durante gli spostamenti si incrocino più flussi di alunni bisognerà sempre dare 

la precedenza al gruppo che proviene da destra. 

 



Ricreazione 

12. Le ricreazioni sono due (10.05-10.15 corsi A e C e 10.15-10.25 corsi B e D);  

13. Alle ore 10:05, per i corsi A e C, o alle ore 10:15, per i corsi B e D, gli alunni si recheranno 

presso gli armadietti dove riporranno i libri e i materiali utilizzati nelle prime due ore e 

prenderanno la merenda.  

14. Al termine della ricreazione gli alunni preleveranno dal proprio armadietto il materiale delle  

ultime tre ore. 

Uscita per gli alunni delle 30 ore 

15. Alle ore 13:10 gli alunni che devono prepararsi per l’uscita controlleranno che banchi e sedie 

siano in ordine, puliti e sistemati con cura nella posizione originaria. 

16. Gli alunni “apri fila” e “chiudi fila” hanno il compito di vigilare che la classe venga lasciata in 

ordine e che i compagni siano disposti in fila. 

17. Prima dell’uscita gli alunni si recheranno agli armadietti per recuperare i capi personali e gli 

zainetti avendo cura di lasciare la chiave del relativo armadietto. 

Uscita per gli alunni delle 36/40 ore 

18. Alle ore 13:10 gli alunni che devono recarsi a mensa controlleranno che banchi e sedie siano in 

ordine, puliti e sistemati con cura nella posizione originaria. 

19. Gli alunni “apri fila” e “chiudi fila” hanno il compito di vigilare che la classe venga lasciata in 

ordine e che i compagni siano disposti in fila. 

20. Prima di raggiungere la mensa gli alunni si recheranno agli armadietti dove riporranno i libri e 

i materiali delle ultime tre ore. 

21. Terminata la mensa gli alunni, prima di recarsi nell’aula prevista per le attività pomeridiane, 

recupereranno dagli armadietti i libri e il materiale necessario. 

22. Alle 16:10, prima dell’uscita, gli alunni si recheranno agli armadietti per recuperare i capi 

personali e gli zainetti. 

DOCENTI  

Entrata 

23. I docenti, per accogliere opportunamente gli alunni, dovranno trovarsi in aula almeno 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni (CCNL 2007, art. 29, c. 5). 

 
Cambio ora 

24. I docenti, nelle figure dei coordinatori di classe, individueranno gli alunni “apri fila” e “chiudi 

fila”, dandone comunicazione agli insegnanti del proprio consiglio di classe e al responsabile 

di plesso. 

25.  I docenti dovranno terminare la lezione almeno 5 minuti prima del suono della campanella per 

assegnare i compiti, controllare l’aula e far preparare gli alunni entro il termine dell’ora. 

26. Il controllo dell’aula da parte dei docenti prevede che lo spazio sia in ordine, pulito e che i 

banchi siano rimessi nella disposizione prestabilita dall’aula-ambiente di apprendimento, anche 

dopo un eventuale spostamento momentaneo dovuto a motivi didattici. 

27. Durante lo spostamento degli alunni per il cambio dell’ora, i docenti che rimangono nella stessa 

aula dovranno aspettare la classe in arrivo davanti la porta, in modo da vigilare anche sul 

corridoio i movimenti degli alunni in uscita e in arrivo, facendo loro mantenere l’ordine e la 

disciplina. 



28. I docenti che al cambio dell’ora si spostano in un’altra aula accompagneranno nel corridoio, 

almeno per un tratto, il gruppo classe e raggiungeranno la propria aula di destinazione con la 

massima sollecitudine anche in considerazione del fatto che per gli alunni il tempo massimo 

previsto per il cambio è di 4 minuti. 

29. I docenti di sostegno, in base al proprio orario di servizio, dovranno accompagnare la classe per 

il cambio dell’aula. 

30. I docenti che prenderanno servizio in ore diverse dalla prima dovranno attendere il proprio 

gruppo classe nell’ambiente dove si svolgerà la lezione. 

31. I docenti, una volta terminato il proprio orario di servizio, si dovranno accertare che nell’aula 

non subentri un altro docente, se così fosse, dovranno accertarsi che i dispositivi digitali siano 

spenti e che l’aula sia stata lasciata in ordine.  

Ricreazione 

32. Le ricreazioni sono due (10.05-10.15 corsi A e C e 10.15-10.25 corsi B e D). 

33. Durante l’intervallo i docenti vigileranno sugli alunni della classe dove hanno svolto l’ora di 

servizio. 

34. I docenti in servizio si disporranno nelle aree comuni in modo da poter vigilare gli alunni 

durante la ricreazione e prevenire situazioni di pericolo. 

35. Durante l’intervallo gli alunni potranno allontanarsi solo se autorizzati dal docente stesso. 

 
Uscita 

36. Al termine delle attività didattiche giornaliere i docenti accompagneranno gli alunni delle classi 

ai rispettivi armadietti e fino all’uscita dall’edificio. 

37. I docenti che sorveglieranno gli alunni durante la refezione scolastica dovranno accoglierli 

nell’ambiente adibito a mensa. 

38. I docenti dell’ultima ora dovranno accertarsi che l’aula rimanga in ordine e pulita. 

  
Tempi e puntualità 

39. I docenti dovranno rigorosamente rispettare e far rispettare agli alunni i tempi previsti per il 

cambio libri e aula previsto in 4 minuti, al fine di garantire l’ordine ed una organizzazione 

efficace della comunità scolastica. 

Vigilanza 

40. Tutti i docenti in servizio sono tenuti, in egual modo, a vigilare sul corretto comportamento 

degli alunni durante gli spostamenti e gli intervalli. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

41. All’ingresso e durante gli spostamenti degli alunni nei cambi dell’ora, i collaboratori scolastici 

dovranno supportare i docenti per garantire la vigilanza sugli alunni.  

 


